Personalistika - zivotopisy

Nasledujici metodika sleduje cely proces vytvareni personalnich dat v SIS, od zaloZeni osoby do personalniho systému
university (WholS) az po vyplnéni a pfifazeni Zivotopisu ke studijnimu programu v modulu Akreditace RVH a NAU.
Metodika je uréena prfedevsim garantliim a tajemnikim SP a jeji u¢el spociva ve vyjasnéni zodpovédnosti jednotlivych
administrativnich sloZzek fakulty v procesu zavadéni personalnich dat do systém( univerzity.

Rozcestnik:

ZaloZeni osoby do Whols (personalista fakulty)

Pfidéleni prav do SIS, editace kontaktni adresy v programu Tajemnik (fakultni spravce SIS)

ZaloZeni CV v SIS

Prifazeni CV k SP (garant SP, tajemnik SP)

Poznamky k vyplfiovani CV

aOrwON -~

1. Zalozeni osoby do Whols

(personalista fakulty)

Kazdy vyucujici (véetné ¢lena OR a Skolitele), ktery ma byt zadan do modulu ,Akreditace RVH a NAU* SIS (dale jen
»akreditacni modul“), musi byt personalistou nejprve zanesen do systému Whols (bud jako pracovni vztah nebo vztah
externi spolupracovnik).



Zalozeni noveho vztahu/osoby

Vhiledani osoby I]daje 0 nove osobe

Oisobni udaje

Tituly pred Ing

Piijmeni™ pokusny
Tituly 2a

Roone prijmeni

Stétni obéanstvi® & asid republika >
Rodné Cislo 7310181115
Pohlavi™ muz w

Datum narozeni™ 13 10 1972 —

-

wsi byt vrozmezr: 1 1. 1900-2. 7. 2019

Zdravotni posisfovna

V tomto kroku je rovnéz nutné doplnit dosavadni vzdélani a jmenovaci/habilitacni fizeni, nebot moznost editace téchto
polozek je pfi editaci CV v modulu ,Akreditace RVH a NAU* jiz uzavrena.

Poznamka: Synchronizace SIS a WholIS| probiha jednou za hodinu, tudiz je nutné pockat az hodinu od zaloZeni
osoby ve Whols na jeji propsani do SIS.

2. Pridéleni prav do SIS, editace kontaktni adresy v aplikaci Tajemnik
(fakultni spravce SIS)

Na fakulté, na niz bude vyucuijici pasobit (jako ucitel, clen OR, nebo Skolitel), musi byt spravcem SIS (nebo jim povéfenou
osobou) zalozen v programu Tajemnik jako ,ucitel-Skolitel* pfisluSné fakulty a musi byt oznacen jako aktivni. Bude mu
pridélen unikatni kod a zpravidla také role v SIS dané fakulty a pfistup do CAS.

V pfipadé ¢lenl oborovych rad by mél fakultni spravce SIS rovnéz v programu Tajemnik vyplnit adresu pracovisté osoby
(kvuli pozdéjsimu rozesilani jmenovacich dekretd ¢lenim OR).
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3. Zalozeni CV v SIS

Po zadani do programu Tajemnik se vyucujicimu automaticky otevie moznost zalozit tzv. ,zdrojovy zZivotopis® v
akreditacnim modulu na zéalozce ,personalistika“ nebo v ,0sobnich udajich* vyu€ujiciho v SIS.

Zalozka personalistika akreditacéniho modulu:

@ Akreditace RVH a NAU (verze: 129)

EERRPINE Acedtace Habiitace | Personalistika | Specializace Dopinéni dat

Filtr:

Fakulta: [ Karobckd teologicka fakulta mks

Sekee: EE =
Phijmeni a jméno obsahuje:
Zobrazit [50 | visledkd na strénku

R N Jméno ID a50by Fakulta Akreditace
Kalolicka teologicks fakulta

Osobni udaje v SIS:
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ﬁ Osobni udaje

EXEAEFIE informace Defaultni role  MoZnosti ufivatele Profil Zastup | CV | E-mail

Zivolopisy pouZité v akreditacich

Jméno ID osoby Fakulta
|¢) Klabalova Kamila 18987896 UNIVERZITA KARLOVA

¢ Kontakty a informace Podpora studentll se specidinimi potfebami na UK

Zdrojovy Zivotopis je zaloZen vyplnénim pozadovanych udajl a na zaloZce personalistika je zobrazen zelen&. Udaje se
uvadi obecné, bez ohledu na to, pro jaké konkrétni SP bude pouZito. Po pfifazeni CV ke konkrétnimu SP je mozno jej
editovat (napf. vybrat konkrétni publikacni €innost) pro dany SP.

Zdrojovy zivotopis v zalozce personalistika:

ORRBR ~E - - Fezmiﬂg‘imm Zdrojovy Zivotopis pro akreditace
1 23 45 6

lkona 1 = vybér pfisluiného CV

lkona 2 = detail CV

lkona 3 = editace CV

lkona 4 = rozkopirovani udajd v detailu CV ze zdrojového Zivotopisu do jednotlivych CV pfirazenych ke
konkrétnim 5P (oznacenych ve vybéru —ikona 1)

lkona 5 = pfidat CV k SP (kapitola 4)

lkona 6 = pdf vyplnéného CV

Poznamka: Udaje aktualizované ve zdrojovém zivotopise se automaticky do CV pfifazeného k SP nepropisuiji.

4. Prirazeni CV k SP

(garant SP, tajemnik SP)

a) V pfipadé bakalaiskych a magisterskych studijnich programii by vyucujici mél byt pfitazen k SP prostirednictvim
predmétu (v zaznamu SP karta ,pfedméty akreditace®):
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R N ++ KOdpiedmél ygoy piogmitus e Garants + CV @ Carant2e+  CV O e
e

Faklady obecngé Lukavsky Jifi, Mar. 7

lef | A< 2= APS100008 | oo\ cnologie Ph.D.(40%) ¥ ¥ Zdrojovy Zivotopis v modulu O mné
- - . | Georgi Hana, PhDr. 7

E L= APS300322 Zaklady geropsychologie Ph.D.(30%) 10 & v

=% i Zaldady experimentalni |Nekovatova Tereza

la | A=) 2= MB170F105 | hinlogie PhDr. RNDr., Ph.D.(30%) ¥ | ¥

& E MB170P69  Z&kady etologie ";i”gwa S e v
: A . Sulova Lenka, prof. § =y

=B APS100059  Vyvojova psychologie oo "o 7o) | ¥
- N Viobofil Dalibor, PhOr, _;

|a] | A=) | A APS100046 Déjiny psychologie | Ph.D.(100%) o %X 90

Ml mbimfilem ~ =la mmi lmmasamlah Tadmmil [}

Ilkona 7 ¥ zelené zaskrtnuti = vyuéujici ma piifazeno CV k SP (sloupec CV) a souasné ma vyplnén
zdrojovy Zivotopis (sloupec s otaznikem).

& Ooconi idape
Poznamka: modul ,,0 mné" = N " Mn?;!
lkona 8 B‘ pridat = nataienf zdrojoveho Zivotopisu wvyuéujiciho z ,akreditujici” fakulty {tzn. vyutujici je
uveden jako ufitel v Tajemnikovi fakulty, kterd akreditaci predklada).

lkona @ ¥ Eerveny kfiZek = vyuéujici nema zatim zaloZen zdrojovy Zivotopis a mél by jej nejprve vyplnit.

lkona 10 " = nataieni CV vyutujiciho z jiné nei akreditujici fakulty (vyutujici je zalofen v programu

Tajemnik jiné fakulty): stiskem ikony se automaticky vyucujicimu odesle mail s Zadosti o0 odsouhlaseni
pouiiti jeho CV:
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Osloveny vyuéujici dostane mail s textem: ,Prosim Vds timto o sou
X fokulty ¥, Souhlas &i nesouhlas udélte, prosim, v modulu Osobni ddaj

Souhlas €i nesouhlas osloveny vyuéujici udéli stiskem pfisluiné il

=3 Osobni udaje (verze: 749)
BN cv

TEEIPIE] informace Defaultnirole MoZnosti uZivatele Profil

Z4dosti o poskytnuti Zivotopisd pro akreditace
Jméno ID osoby Fakulta

|@ @ | Kiabalovd Kamila nazev fakulty

Ma karté pfedméty akreditace se po stisku ikony 10 zobrazi ikor

Sporclova Veroni

Poruchy autistického spekira — Gvod do problematiky (100%)

Psychohygiena ve Skole Stétovska Iva, Pt

Po odsouhlaseni pouZiti CV vyulujicim se ikona ,eka se na souh
I

Poznamka: CV lIze pfifadit k SP i na karté personalistika (viz dale doktorské studium). Doporucujeme tak postupovat
pouze v pripadé vyucujicich z fakulty, ktera akreditaci podava. Pfidanim CV k SP prostfednictvim pfedmétu je zajiSténa
vazba vyucujiciho na fakultu, jejiz pfedmét v akreditaci zajistuje (pf: FF zajiStuje pedagogicko-psychologické predméty
v ucitelském studiu pro akreditujici fakultu PfF na zakladné mezifakultni dohody).

b) V doktorském studiu se ¢lenové OR nebo Skolitelé pfifazuji k SP na zalozce ,personalistika“.

Pokud ma ¢len OR nebo Skolitel zalozeny zdrojovy Zivotopis, stiskem ikony =0 pridat se na zaloZce personalistika
otevre dialog pro pfidani CV:

E Akreditace RVH a NAU (verze: 200)

EEETEPIEIE Awedtace Habiitace | Personalistika | Specializace Doplnéni dat  Zvidétn| editace
Filtr:

Fakulta: [ v|®

Pfijmeni a jméno obsahuje: [ ]

Ml hiavni Zivotopis: [
Zobrazit |50 | wysledkl na stranku

[&l Zobrazit
0 @ yméno vyutujiciho . nazev fakulty Zdrojovy fivotopis pro akreditace

Poznamka: Clena OR nebo $kolitele z jiné fakulty pfidava spravce SIS nebo osoba s pravy za fakultu.

Dialog pro pridani CV k SP:
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Vychozi akreditace (= zdrojovy Zivotopis) by méla byt pfifazena fakulté, kterou bude élen OR nebo
skolitel v akreditaci SP reprezentovat:

l.d L7 Fakulta Typ
() FTVS Institucionaini akreditace

® 1.LF Vychozi akreditace -1

Pozndmka: Fakulta vychozi akreditace je dana roli v SIS, pod niz vyuéujici naposledy editoval nebo vyplfioval CV.

lkony v prvnim sloupci oznacuji 5P, do nichz chceme zdrojovy Zivotopis pfidat:

International Intemnational Intemational Master
Master in Master in in Securly
> navazujici . . Security, Security, 20: Politicke i :
& F3v magistarska fainlal Inteligence and  Intelligence and  védy Igﬂtlg;gcgtf;gs
10 Strategic Studies Strategic Studies (IMSISS) 3951
(IMSISS) (IMSISS) :
) FHS doktorské  prezencni Socidlni prace  Socialni prace S;‘Eﬂ:’m'm Socialni prace [34
11 10 Fil., relig. a
Studium Studium teologie - _
() FHS bakaldfské prezenén’ humanitni humanitni 12 Historicke el L
- vzdélanosh vzdélanosh vidy o
12 25 Sociologie

Zalozit

lkona 10 = oznaéeni 5P, do kterého se bude kopirovat CV élena OR [ Skolitele, jeho# zdrojovy Zivotopis je
pfifazen k jiné nei akreditujici fakulté: stiskem ikonky je odeslan pfisluiné osobé mail s Zadosti o souhlas
(podrobny postup —viz 4a).

Checkbox 11 - oznaceni 5P z ,akreditovang” a soucasné ,domovske” fakulty vyucujiciho, do kterého se CV
pfida tlacitkem zaloZit.

Checkbox 12 - vdruhém sloupci je moino oznacenim wybrat SP, z néhoi se CV prekopiruje do
akreditovaného SP. Tento postup je moiné pouiit, pokud CV bylo v pdvodnim SP upraveno zplsobem
vhodnym pro akreditovany 5P (napf. vybrané publikace), nebo za pfedpokladu, Ze kopirované CV je totoiné
se zdrojovym Zivotopisem.

5. Poznamky k vypliovani CV

Napovéda k vyplfiovani udaji v CV je uvedena u jednotlivych polozek.

Uvodni udaje se generuji z aplikace Whols, kterou vypliiuji personalisté na fakulté:
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Detail / editace CV:

-

Jméno:
Fakulta: Pravnickd fakutta 13
Vék: 31
Uvazek: 1.00000 14
Uvazek UK: 1.00000 15
Akreditace: Zdrojovy Zivotopis pro akreditace

)

Vzdélani 10
$kola Obor Datum Titul
doktor prav
Univerzita Karlova, Pravnicka fakulta Qbchodni prave 25.09.2018 dokior
Univerzita Karlova Pravo 01.01.2014 magistr
Fakulta: 1.LF 1 ?
VEnstituce 7 tye nazev
& |fakulta + || 1. lékafska fakulta w
Karta detail / editace (SP): oJ

WV akreditatnim modulu a CV se fesi pracovni vztah ke dvéma fakultam: tzv. ,domovské” fakulté [poloika
13), jejii pfedméty vyucujici v SP uti, nebo kterou zastupuje v 5P jako £len OR, nebo skolitel, a ,akreditujici”
fakulté (poloika 17), kterad akreditaci predklada. Ve vétsiné pfipadl se jedna o jednu a tutéi fakultu, ale
neni to pravidlem.|

V detailu CV v 515 se uvadi dvazek k ,domovské"” fakulté [poloika 14), v pdf se uvadi ,akreditujici” fakulta.

Poznamka: Pokud se fakulta, jejii predméty wyucujici uti (fakulta 13), lidi od fakulty, ktera predklada akreditaci
(obr niZe), a soufasné wyucujici neni uveden v programu Tajemnik akreditujici fakulty jako ,uditel-Zkolitel”,
nezobrazi se ve vygenerovanem pdf dvazky. V tom pfipadé, prosime o doplnéni dvazku do posledni poloZky v CV
LDoplfujici_informace”. V pribé&hu podzimu bude nastaveni SIS upraveno. Tykd se to napf. pFedmétd
pedagogicko-psychologického zdkladu, které uéitelskym SP akreditujici fakulty poskytuje jina fakulta.

V poloice 15 ,Uvazek UK" se uvadi souéet dvazkd (PP bez dohod) ke viem fakultdm UK.

Poloika 16 ,Vzdélani” - pokud nejsou Udaje o vzdélani vyplnény, je zapotiebi poZadat o jejich doplnéni
personalistu dané fakulty. Ve vyjimeénych pfipadech, kdy by doplnéni vzdélani znamenalo problém (napf.
u geograficky vzdalenych externistd), je moZné Gdaje o vzdéldni doplnit do posledni poloiky v CV , Doplfiujici
informace”.

Doplnujici poznamky k vyplfiovani udaju:
U nékterych polozek jsou data z UK pfedvyplnéna (Clenstvi v OR, vedeni zavére¢nych praci).

V polozce "zkuSenosti s garatovanim SP/SQO" jsou pfedvyplnény udaje pouze o garantovanych dobihajicich SP/SO.
Garantované SP, akreditované na UK po r. 2018, je nutné vypsat pres tlacitko "+".
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Clenstvi v OR se ve zdrojovém Zivotopise nevypliiuje — vyplni je administrator piisluiné akreditace,

v némi bude CV poufito.

9
Zapojeni do uskute¢novani doktorského studijniho programu

ClenOR: [— m
Skmmel:

Spréavce stranky: Kristyna Sevéikova
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